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Nuove norme per la presentazione delle pratiche di competenza dello Sportello Unico per le
Attivita Produttive (SUAP)

Si comunica che dal 29 marzo 2011 (compreso) sono cambiate radicalmente le procedure relative alle attivita
produttive in quanto, in base al nuovo decreto del Presidente della Repubblica n. 160 ogni istanza,
comunicazione ed i relativi allegati devono essere presentati al SUAP esclusivamente in modalita
telematica.
In pratica non sara possibile presentare in cartaceo (neanche in caso di invio per posta) o per fax la
documentazione riguardante tutte le pratiche amministrative (avvio di attivita, trasferimento, subingresso,
cessazione ecc....) inerenti l’impresa. Le pratiche presentate in modalita tradizionale, per legge, sono
irrecevibili e quindi non producono alcun effetto giuridico.
Dal 29 marzo 2011 le pratiche devono essere presentate al SUAP esclusivamente in modalita telematica,
quindi devono essere inviate tramite posta elettromica certificata (PEC). L’interessato dovra pertanto
dotarsi di una casella di posta PEC (acquistabile sul mercato dai vari fornitori). In alternativa 1’interessato
potra avvalersi della casella di posta elettronica del proprio professionista o di una associazione di categoria
alla quale presentera la documentazione da inviare al SUAP.
Oltre alla casella PEC dovra essere acquisita una smart-card di firma digitale, anche in questo caso sara
possibile acquistare sul mercato tale dispositivo ovvero sara possibile dotarsi di una carta nazionale dei
servizi, reperibile presso la Camera di Commercio.
Vista I’importanza della materia e gli effetti che ne derivano sulle pratiche presentate in modo non conforme
vi invitiamo, per ulteriori approfondimenti, a seguire le notizie di aggiornamento sul sito
WwWw.impresainungiorno.gov.it nonché sul sito del SUAP del Comune di Gallicano nel Lazio, costituito in
forma associata con 1’XI Comunitda Montana dei Castelli Romani e Prenestini, all’indirizzo
www.cmcastelli/suap dove sara possibile trovare la modulistica in formato elettronico per la compilazione
delle istanze e la modalita telematica per la presentazione delle stesse.
In sintesi vi ricordiamo che potrete:

1) Continuare a compilare la documentazione in cartaceo consegnando la stessa al professionista o

AVVISO IMPORTANTE

associazione di fiducia perché proceda all’acquisizione elettronica (scansione) ed alla trasmissione
telematica al SUAP (in questo caso non avrete necessita di utilizzare la PEC e la firma digitale);

2) Compilare la documentazione in formato elettronico e firmarla digitalmente, trasmettendola al
professionista o associazione di fiducia perché proceda alla trasmissione telematica al SUAP (in
questo caso non avrete necessita di utilizzare la PEC ma dovrete avere un dispositivo di firma
digitale);

3) Compilare la documentazione in formato elettronico e firmarla digitalmente, trasmettendola tramite
PEC al SUAP (in questo caso avrete necessita di utilizzare la PEC e dovrete avere un dispositivo di
firma digitale).

Vi segnaliamo i recapiti dello Sportello Unico ai quali andranno inviate le istanze:

~ SERVIZIO SUAP COMUNITA’ MONTANA CASTELLI ROMANI E PRENESTINI — VIA DELLA

PINETA 117 — 00040 ROCCA PRIORA RM TEL 06 9470944 FAX 06 9470739
PEC — servizio.suap@cert.cmcastelli.it
EMAIL — servizio.suap@cmcastelli.it

r 2

Vs
ANG IL RESPONSABIFE DELL’AREA “C”
' Arch/Enrico’ Bonucedlli

~~
-

J %
o’ \_~

§

052411052011



